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I.  Testovani zaméstnanci véetné DPC a DPP, staZist(, praktikant a dobrovolnik(

1. Vymezeni testovanych osob

Testovani se dle opatieni ministerstva musi podrobit:

. zaméstnanec zaméstnany na hlavni pracovni pomér (vyse Gvazku nehraje roli);

. zaméstnanec zaméstnany na DPP/DPC;

. stazista, praktikant, dobrovolnik (tykd se osob vykondvajicich staz, praxi apod. na
padé UP.

(ddle pro viechny uvedené osoby spolecné jen ,zaméstnanec”)

Pokud vykonava student UP praxi u jiného subjektu (napf. FNOL), neabsolvuje testovani
zaméstnancl na UP, ale testuje se tam, kde praxi i staZ absolvuje, a to dle podminek danych
na tomto pracovisti.

Povinnost testovani se tyka vSech zaméstnanc(, nehraje roli, zda je osoba ockovana (a kolika
davkami) ¢i neockovana nebo zda prodélala onemocnéni covid-19.

Povinnost absolvovat testovani neplati v pripadech, kdy se zaméstnanec nesetkava na svém
pracovisti Ci pti vykonu své Cinnosti se tretimi osobami.

Testovat se z vySe uvedenych dale nemusi osoba, kterd univerzité (pfimému nadrizenému)
prokaZe jednu z nasledujicich vyjimek:

e podstoupila v poslednich 72 hodinach PCR test s negativnim vysledkem, (prokazuje
predlozenim digitdlniho certifikdtu EU COVID nebo predloZzenim potvrzeni
vystavenym poskytovatelem zdravotnich sluzeb);

e podstoupila v poslednich 24 hodinach RAT test, ktery provedl zdravotnicky
pracovnik, s negativnim vysledkem (prokazuje predloZenim digitdlniho certifikatu EU
COVID nebo predloZenim potvrzeni vystavenym poskytovatelem zdravotnich sluzeb);

e podstupuje preventivni testovani podle tohoto mimoradného opatfeni nebo podle
mimoradného opatreni o testovani ve Skoldch u jiného zaméstnavatele, jehoz je
zaméstnancem, nebo u jiné pravnické osoby, jejimzZ je orgdnem nebo ¢lenem orgdnu
(prokazuje predloZenim pisemného potvrzeni zaméstnavatele nebo pravnické osoby,
u néjz se testuje)

e prodélala laboratorné potvrzené onemocnéni covid-19, uplynula u ni doba nafizené
izolace a od pozitivniho RT-PCR testu na pfitomnost viru SARS-CoV-2, na jehoz
zakladé byla nafizena izolace, neuplynulo vice nez 30 dn0.

2. Distribuce informaci o povinnosti testovani zaméstnanci

Za preddni informaci o testovani informaci dle tohoto manualu jsou zodpovédni koordinatofi
pro testovani zaméstnancl — covid-19. To znamena:

- na urovnirektoratu UP je odpovédny kanclér,
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https://www.mzcr.cz/wp-content/uploads/2022/01/Mimoradne-opatreni-testovani-zamestnancu-a-dalsich-osob-s-ucinnosti-od-17-1-2022.pdf

- na Urovni soudasti (fakult/VSU/univerzitnich zafizeni) je za predani informaci
vedoucim zaméstnancim, evidentkdm dochazky, pripadné dalsim zdcastnénym
osobdam, odpovédny koordindtor pro testovani.

3. Nastaveni procesu testovani zaméstnancli

1. Vedouci zaméstnanec zajisti otestovani vsSech svych podfizenych dle kmenové
pfislusnosti k pracovisti samotesty v prostorach zaméstnavatele. Samotestovani
probihd individudlné (zaméstnanec + vedouci), je zajiSténa likvidace
kontaminovaného odpadu a dezinfekce pracovisté.

2. Vedouci zaméstnanec provede zaznam o provedeném testu, zapiSe vysledek testu a
zajisti podpis zaméstnance do formuldfe Zdznam o provedeni sebetestovdni
zameéstnanctl na pracovisti.

https://elf2.upol.cz/Formular/Typ/Ostatni-formulare

(pokud nelze otevrit uvedeny odkaz, prosim zkopirujte odkaz a zadejte jej primo
v internetovém prohliZeci

3. Zaznam o provedeném testu vedouci zaméstnanec prfedava asistentce / sekretarce /
evidentce dochazky, kterd zada vysledek testu do SAP, a to denné do 14 hodin.

Zaznamy z vikendovych smén se do systému zadavaji do pondélni 14. hodiny.
Kody pro zadavani dat do SAP:

0850 Samotest Covid pozitivni

0851 Samotest Covid negativni

0852 Samotest pozitivni + neschopenka (pozitivné testovany zaméstnanec chce
vydat pracovni neschopnost). Tato bude automaticky vystavena po nahlaseni na
KHS.

V pfipadé, Ze zaméstnanec prinese potvrzeni o PCR testu nebo o otestovani jinde
mimo UP, budou referentky zaddvat kddy

0842 Test Covid jinde pozit.
0843 Test Covid jinde negat.

V ptipadé, Ze potvrzeni o provedeném testu u zaméstnavatele jinde mimo UP nebude
obsahovat informaci o vysledku testovani, zaznamena se kdd 0843 (vysledek testu
neni nezbytnou néleZitosti potvrzeni, UP je pouze povinna Zadat o doloZeni potvrzeni
0 podstoupeném testovani).

4. Vedouci zaméstnanec / evidentka dochdzky na pfipadnou Zadost zaméstnance
vytiskne potvrzeni o podstoupeném testovdni na UP pro ty zaméstnance, ktefi
pracuji na jinych soucastech UP nebo mimo UP. Formuladf podepisuje vedouci
zaméstnanec.

Potvrzeni o absolvovani preventivniho antigenniho testu (upol.cz)
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https://elf2.upol.cz/Formular/Typ/Ostatni-formulare
https://elf2.upol.cz/Formular/Typ/Potvrzeni-o-absolvovani-preventivniho-antigenniho-testu

(pokud nelze otevrit uvedeny odkaz, prosim zkopirujte odkaz a zadejte jej pfimo
v internetovém prohliZeci

5. V pripadé, Ze se fakulta ¢i jind soucast rozhodne zajistit organizaci testovani formou
centrdlniho testovaciho mista, napf. na PFF, zaméstnanci se na testovani objedndvaji
v rezervacnim systému ¢i jinym fakultou uréenym zplsobem. Vystupy z testovani
nahrava personalistka fakulty (jiné soucasti) z Excelu do SAP s témito kody:

0840 Test Covid UP pozitivni
0841 Test Covid UP negativni

Nahrani do systému musi probihat denné nejpozdéji do 14.hodiny.

Dodrieni denniho casového ramce pro evidentky dochazky / sekretarky /
personalistky je klicové. Na zakladé vloZzenych dat bude ze SAP na rektoratni Urovni
zajistovan reporting Krajské hygienické stanici za celou Univerzitu Palackého
v Olomouci.

Univerzita Palackého v Olomouci | Kfizkovského 8 | 771 47 Olomouc

www.upol.cz



Il. Testovani osob v organech UP

1. Vymezeni testovanych osob

Testovani se dle opatfeni ministerstva dale musi podrobit:

e 0soba, kterd je orgdnem ¢i ¢lenem organu UP a neni zaméstnancem UP (zpravidla
pljde o externi ¢leny organl UP ¢i studentské ¢leny organu UP).

Povinnost testovani se tyka vsech takovych osob, nehraje roli, zda je osoba ockovana (a kolika
davkami) ¢i neockovana nebo zda prodélala onemocnéni covid-19.

Povinnost absolvovat testovani neplati v pripadech, kdy se zaméstnanec nesetkava pfi
vykonu své Cinnosti pro orgdn se tretimi osobami. Typicky tak neni zapotfebi absolvovat
testovani (pripadné doklddat potvrzenim vyjimku z testovdni), bude-li ¢len orgdnu uUcasten
na jeho jedndni dalkoveé.

Testovat se ddle nemusi osoba, kterd predsedovi orgdnu prokdze jednu z nasledujicich
vyjimek:

o podstoupila v poslednich 72 hodinach PCR test s negativnim vysledkem, (prokazuje
predloZenim digitalniho certifikatu EU COVID nebo predlozenim potvrzeni vystavenym
poskytovatelem zdravotnich sluzeb);

o podstoupila v poslednich 24 hodindch RAT test, ktery proved| zdravotnicky pracovnik,
s negativnim vysledkem (prokazuje predloZzenim digitdlniho certifikdtu EU COVID nebo
predloZenim potvrzeni vystavenym poskytovatelem zdravotnich sluzeb);

o podstupuje preventivni testovani podle tohoto mimoradného opatreni nebo podle
mimoradného opatfeni o testovani ve Skoldch u jiného zaméstnavatele, jehoiz je
zaméstnancem, nebo u jiné pravnické osoby, jejimZz je orgdnem nebo ¢lenem orgdnu
(prokazuje predloZzenim pisemného potvrzeni zaméstnavatele nebo pravnické osoby, u néjz
se testuje);

o prodélala laboratorné potvrzené onemocnéni covid-19, uplynula u ni doba nafizené
izolace a od pozitivniho RT-PCR testu na pfitomnost viru SARS-CoV-2, na jehozZ zakladé byla
nafizena izolace, neuplynulo vice nez 30 dnu.

2. Distribuce informaci o povinnosti testovani predsediim organt

Za identifikaci organli a predani informaci o splnéni povinnosti dle tohoto manualu jsou
zodpovédni koordinatofi pro testovani zaméstnancl — covid-19. To znamena:

- na urovni celouniverzitni je odpovédny kancléfr,
- na urovni souéasti (fakult/VSU/univerzitnich zafizeni) je za predani informaci
organim dané soucasti odpovédny koordinator pro testovani.

3. Nastaveni procesu testovani osob v organech UP

1. Predsedaorgdnu, jehoZ¢lenové jsouijiné osoby nez zaméstnanci UP, zajisti testovani
¢lena organu, pripadné vyzada od clena organu dolozZeni vyjimky z testovani. Jsou-li
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https://www.mzcr.cz/wp-content/uploads/2022/01/Mimoradne-opatreni-testovani-zamestnancu-a-dalsich-osob-s-ucinnosti-od-17-1-2022.pdf

predsedovi organu dokladany vyjimky z povinnosti testovani, predseda orgdnu takto
dolozené vyjimky neeviduje, pouze zkontroluje doloZeni vyjimky ¢lenem organu.

2. Samotestovani probiha individudlné (predseda organu + clen organu povinny k
testovani), je zajisténa likvidace kontaminovaného odpadu a dezinfekce pracovisté.

3. Predseda organu provede zdznam o provedeném testu, zapiSe vysledek testu a zajisti
podpis ¢lena organu do formulare Zdznam o provedeni sebetestovdni organt UP.

https://elf2.upol.cz/Formular/Typ/Ostatni-formulare

(pokud nelze otevrit uvedeny odkaz, prosim zkopirujte odkaz a zadejte jej primo
v internetovém prohliZeci

4. Zaznam o provedeném testu na uvedeném formuldfi predseda organu zasild na
adresu kancler@upol.cz bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 24 hodin od zasedani
pfislusného organu.

5. Predseda orgdnu na pfipadnou Zadost clena orgdnu vytiskne potvrzeni o
podstoupeném testovani na UP. Formuldr podepisuje predseda organu.

Potvrzeni o absolvovani preventivniho antigenniho testu (upol.cz)

(pokud nelze otevrit uvedeny odkaz, prosim zkopirujte odkaz a zadejte jej primo
v internetovém prohliZeci

6. V pripadé, Ze se fakulta ¢i jind soucast rozhodne zajistit testovani ¢lenll organ
formou centrdlniho testovaciho mista, ¢lenové orgdnu se na testovani objedndvaji
v rezervacnim systému ¢i jinym fakultou (jinou soucasti) uréenym zplsobem.

V Olomouci dne 31.1.2022
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