Jak poslat studenttim hromadny e-mail ze STAGuU?

Chcete studentlim oznamit, Ze zkouskovy termin, na ktery se prihlasili, byl zrusen? PoufZijte nastroj ve
STAGu ,,Hromadna korespondence®”.

Postup:

1. Prihlasite se do STAGuU na adresa: https://stag.upol.cz/

2. Zvolite portlet ,Moje vyuka“” nebo portlet ,,IS/STAG” (podle uZivatelské role pfihlaseného,
dale je postup stejny).

3. Zvolite odkaz Hromadny e-mail [1]

4. Pokud chcete poslat e-mail studentlm, ktefi jsou pfihlaseni na termin zkousky, vyberete
odkaz , Studenti na terminech” [2] a upfesnite vybér, napt. vyberete Sipkou predmét [3] a
upresnite ,fajfkou” termin zkousky [4].

5. Vyberete termin zkousky a vybér potvrdite tlacitkem ,Pfidat vybrané skupiny adresatd“ [5].
Pocet vybranych studentl se vam zobrazi u polozky ,Aktudlni seznam adresat(“ [6], pokud
chcete jednotlivé nékteré studenty ze seznamu vymazat, kliknéte na odkaz ,Studenti zapsani
na terminu...” [7]. Tam zjistite i jednotlivé e-mailové adresy studentd.

6. Mame tedy vybranou skupinu studentd, kterou chceme oslovit. Obdobné postupujeme,
pokud chceme napsat e-mail skupiné studentd, kterd ma mit cvieni /seminar v urdity ¢as,
volime pak misto , Studenti zapsani na terminu...”“ odkaz , Studenti rozvrhovych akci...”
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7. Nyni viloZime svou e-mailovou adresu [a] pro odpovéd (na tuto adresu nam prijde i kopie
odeslaného e-mailu).

8. Uvedeme predmét e-mailu [b].

9. VloZime zpravu, kterou chceme studentim poslat [c] (mUzeme pfidat i prfilohu).

10. Potvrdime tlac¢itkem odeslat [d].
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Odesilatel: "Ing. Alina AntoSovd" <alina.ant @upol.cz>

=1 Adresa pro odpovéd”:

alina.antosova@upol.cz
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vzdhiedem k epidemiologické situaci v CR byl V&% zkoudkovy termin 2 pfedmétu INF/VCB12 zruden. Z terminu budete ndsiedné omiuven/omiuvena

Zdravi Alina Antodova
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= Pfiloha:

Atoje vse.

Pékny den a hodné zdravi preje

Alina Antosova



