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Jak poslat studentům hromadný e-mail ze STAGu? 

Chcete studentům oznámit, že zkouškový termín, na který se přihlásili, byl zrušen? Použijte nástroj ve 

STAGu „Hromadná korespondence“.  

Postup: 

1. Přihlásíte se do STAGu na adresa: https://stag.upol.cz/ 

2. Zvolíte portlet „Moje výuka“ nebo portlet „IS/STAG“ (podle uživatelské role přihlášeného, 

dále je postup stejný). 

3. Zvolíte odkaz Hromadný e-mail [1] 

4. Pokud chcete poslat e-mail studentům, kteří jsou přihlášeni na termín zkoušky, vyberete 

odkaz „Studenti na termínech“ [2] a upřesníte výběr, např. vyberete šipkou předmět [3] a 

upřesníte „fajfkou“ termín zkoušky [4]. 

5. Vyberete termín zkoušky a výběr potvrdíte tlačítkem „Přidat vybrané skupiny adresátů“ [5]. 

Počet vybraných studentů se vám zobrazí u položky „Aktuální seznam adresátů“ [6], pokud 

chcete jednotlivě některé studenty ze seznamu vymazat, klikněte na odkaz „Studenti zapsaní 

na termínu…“ [7]. Tam zjistíte i jednotlivé e-mailové adresy studentů. 

6. Máme tedy vybranou skupinu studentů, kterou chceme oslovit. Obdobně postupujeme, 

pokud chceme napsat e-mail skupině studentů, která má mít cvičení /seminář v určitý čas, 

volíme pak  místo „Studenti zapsaní na termínu…“ odkaz  „Studenti rozvrhových akcí…“ 
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7. Nyní vložíme svou e-mailovou adresu [a] pro odpověď  (na tuto adresu nám přijde i kopie 

odeslaného e-mailu). 

8. Uvedeme předmět e-mailu [b]. 

9. Vložíme zprávu, kterou chceme studentům poslat [c] (můžeme přidat i přílohu). 

10. Potvrdíme tlačítkem odeslat [d]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A to je vše.  

 

Pěkný den a hodně zdraví přeje  

 

 

Alina Antošová 
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