Navod pro pripojeni k nastroji Microsoft Teams

- Desktopovou aplikaci Ize stdhnout na nasledujicim odkaze
https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection

- Lze stahnout i klienta pro mobilni telefony/tablety s OS Android nebo iOS

- Je moiné spustit i bez instalace v prohlizedi: viz https://teams.microsoft.com/ (pfihlaseni je
Vase PortallD doplnéno @upol.cz — tuto volbu doporucujeme v prohlizec¢i Google Chrome!

-V aplikaci je mozné dohledat veskeré univerzitni zaméstnance a studenty dle jejich jména, je
také propojena s IS/STAG, emailem a Ize sdilet soubory pfimo z OneDrive

Spusténi MS Teams

Pfihlaseni do MS Teams

PtihlaSovaci Udaje jsou Vase PortallD (Vase pfihlasovaci jméno do portalu doplnéno
@upol.cz tj. PortallD@upol.cz (napt. novak00@upol.cz
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Zadejte vas pracovni,
skolni nebo Microsoft
ucet.

portaHD@upol.cz‘

Jesté nejste ve sluzbé Teams? Dalsi informace

Zaregistrujte se zdarma.



https://teams.microsoft.com/downloads#allDevicesSection
https://teams.microsoft.com/

Vzhled Aplikace
Vzhled nainstalované aplikace i spusténé aplikace ve webovém prohlizeci je obdobny

Po pfihlaseni byste méli vidét nasledujici okno:
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Testovaci mistnost

Obecnd

Vitejte v tymu! |

Tk Milan prdsls) 60 tima ulivatele Kogocny Tomas

testovads wisiont
Yher) 22, 56 00 v 1100

V okné na obrazku vyse jsou 1 — seznam ¢innosti, které mizete v MS Teams délat, 2 — je
seznam kontaktU. Se kterymi jste komunikovali v posledni dobé, 3 - je pak vidét vybrana
konverzace

Zobrazeni Tym pro vyuku
Vétsinu tymd Ize vytvorit pomoci IS/STAG viz ndvod na https://wiki.upol.cz/upwiki/STAGTeams

Dale jo mozné tymy vytvorit manualné pomoci zdlozky Tymy -> Vytvofit tym -> Tfida->
Zvolite jméno své tridy (tymu) -> pridate jednotlivé ¢leny dle jejich jmen

Nasledné vsem ¢lendm tymu prijde automaticka notifikace o jejich pfidani do tymu.
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Tymy Y & &' Pripojit se k tymu nebo vytvorit novy
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https://wiki.upol.cz/upwiki/STAGTeams

Pfipojeni k on-line vysilani v ramci tymu

Pokud jiz probiha nebo je naplanovano on-line vysilani v ramci tymu, dostanete se k nému
tak, Ze si otevrete pfislusny tym, viz:
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schilzka probihd

Pfipajit se

Vyberte tedy v levé nabidce Tymy (viz 1 vyse), poté prekliknéte na nabidku PFispévky (2) a pokud
schiizka probiha, pfipojte se kliknutim na tlacitko PFipojit se (3).

Spusténi konference/telefonu/videohovoru

Pokud chcete komunikovat s nékym pomoci MS Teams, vyberte Chat (viz 1 na obr. nize)
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Zprava se piSe do pole dole (viz 2), odesle se kliknutim na Sipku 3. Pokud chcete telefonovat nebo
uskutecnit videohovor, kliknéte na pfislusnou ikonu vpravo nahote (4). Telefonovat Ize i pfimo
z levého menu (viz. 5).



