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1 SPRAVA UZIVATELU

1.1 JAKSE PRIHLASIT DO MoODLE UPOL?
Do prostfedi Moodle UPOL se pfrihlasi kazdy uzivatel cestou odkaz(l https://moodle.upol.cz
nebo https://portal.upol.cz v obou pfipadech pomoci pfistupovych tdajd pro Portal UPOL.

1.2 JAK PROBIHA SYNCHRONIZACE UZIVATELU SE STAGEM?

1.2.1 Role Student
Studenti jsou do kazdého kurzu v Moodle UPOL automaticky preneseni v okamziku jeho zaloZeni
z prostfedi STAGu (https://stag.upol.cz). Jedna-li se o kurz z aktualniho akademického roku 2018/2019,
probiha ptenos kazdou noc. Studenti, ktefi jsou z predmétu odebrani na strané STAGu, ztraci nadsledné
pfistup do kurzu na strané Moodle UPOL.

1.2.2  Role Ucitel
Ucitelé jsou do kazdého kurzu v Moodle UPOL preneseni v okamziku jeho zaloZeni z prostredi STAGu
(https://stag.upol.cz). Jakékoliv zmény na strané STAGu uZ na ucitelské pristupy dfive zaloZzeného kurzu
na strané Moodle UPOL nemaiji dopad. Naopak, na strané Moodle UPOL, mohou byt do pozice , Ucitel”
kdykoliv pozdéji delegovany dalsi povérené osoby. Kazda osoba s roli,, U¢itel” mlze v konkrétnim kurzu
pridélit roli ,Needitujici ucitel” kterékoliv povérené osobé. Podrobnéjsi informace naleznete
v kapitole 2.1 tohoto dokumentu.

1.2.3 Role Spravce katedry
UZivatel s neomezenymi pravy napfic¢ kurzy konkrétniho Ustavu nebo kliniky. Tato role je pro kazdé
pracovisté pridélena na zakladé Zadosti vedeni pracovisté konkrétni povérené osobé. Tito uzivatelé
disponuji i prdvem pridéleni nového ucitele do prostiedi kurzu.

1.2.4 Prenos vyslednych zndmek ¢innosti Moodle UPOL >> STAG
Pfenos vyslednych znamek kurz( (jedna se o celkovy vystup ze studijnich ¢innosti) probiha kazdou noc.
Synchronizaci ale mGze vyvolat i vyucujici z prostfedi STAGu. Na pfenesené znamky m{ze byt pohlizeno
jako na zdvazné nebo jen jako na informativni — zaleZi na rozhodnuti ucitele.


https://moodle.upol.cz/
https://portal.upol.cz/
https://stag.upol.cz/
https://stag.upol.cz/

2 SPRAVA KURZU

2.1 JAKZALOZIT KURZ V PROSTREDI MOODLE?

Vyucujici si pro své kurzy mohou zalozit stranku na Moodle UP. Kurzy se zakladaji pres IS/STAG a
obratem se objevi na strance Moodle UP v pfislusné kategorii, bude mu prirazen vyucujici a vSichni
zapsani studenti. Podminkou je, aby byl vyucujici zaveden u predmétu v roli prednasejici/vede
seminar/vede cviceni - poté bude u kurzu jako vyucujici a mizZe editovat obsah. Garant kurzu se objevi
pouze v roli needitujiciho ucitele.

Postup:
1. prihlasit se do IS/STAG
2. prejit na zélozku IS/STAG
3. vlevém menu vybrat Administrace Moodle kurzl
4. vybrat si, zda budete zakladat kurzy podle predmétu nebo podle rozvrhové akce
5. zaskrtnout vybrané predméty nebo rozvrhové akce podle prislusného akademického roku
6. kliknout "Zalozit kurzy pro nize vybrané predméty"
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Video navod je ke shlédnuti zde: https://youtu.be/ZoF8Vmolify

2.1.1.1 Neékolik upozornéni:
e Vsimnéte si, pro jaky akademicky rok kurz vytvafrite, podle toho bude zarazen do struktury kurzd
v Moodle UP. Kurzy z letosniho akademického roku nesou oznaceni ,2018".
e Pokud zakladate kurz, ktery se pod stejnym kédem uéi v zimnim i letnim semestru, bude kurz
zalozen pro cely akademicky rok a bude veden vyucujicim, ktery je ve STAGu zaveden za zacdtku
zimniho semestru.
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NAVODY A NAPOVEDY: https://cvt.upol.cz/moodle/


https://youtu.be/ZoF8Vmo1ifY

e Byva vyhodnéjsi zalozit kurz podle rozvrhové akce (napf. tentyz kurz v pondéli, druhy ve stredu).
Studenti se pak do kurzd nactou automaticky podle dne, na néjz jsou zapsani ve STAGu, nikoli

e Pozor, nezakladejte kurzy pro kazdou rozvrhovou akci zvlast. Pokud se predmét uci v raznych
tydnech semestru v rlizné ¢asy, staci vybrat jednu, napf. prvni, rozvrhovou akci a tydny pak pridat
rucné az v prostredi Moodle.

e Pokud uZivatel v portalu IS/STAG zaskrtl volbu ,VytvorFit kurzy z pfedchozich verzi (pokud
existuji)“, pak se Moodle pokusi nalézt adekvatni starsi verzi kurzu (pro ten samy predmét, néktery
z lonskych let ¢i semestr() - hledaji se prioritné kurzy oznacené priznakem , Template” a v kazdém
pfipadé se vybira kurz, ktery je ,,nejnové;jsi ze starsich verzi“. V pripadé Zze neuspéje (a nebo pokud
zminénd volba zaskrtnuta neni), je kurz vytvoren ze standardni Sablony Moodle.

2.2 NAzvy KURZU NA STRANE MooDLE UPOL
Kazdy kurz v prostfedi Moodle UPOL disponuje hned dvéma typy nazvl. Prvotné prebira nazev
odpovidajiciho predmétu ve STAGuU — jedna se o tzv. ,dlouhy nazev“. DalSim popisnym prvkem je pak
tzv. kratky nazev predmétu v Moodle, ktery vznikd pomoci nasledujici Sablony:

o Akademicky rok (vidy prvni letopocet — tj. napfiklad pfedméty spadajici do akademického
roku 2018/2019 maji kratky nazev zacinajici letopoctem 2018). Jednd se o oznaceni prebirané
ze STAGu.

e Semestr (obsahuje vycet semestr(, ve kterych ma kurz probirat) — pouzivaji se zkratky ZS nebo
LS

e STAGova zkratka pracovisté a predmétu — oddéleno lomitkem ,,/“

o Dodatecné parametry (napfiklad Cislo rozvrhové akce, je-li pro konkrétni STAGovy predmét
zalozena).

Kratky nazev pak mlze mit naptiklad tvar ,2018-ZSiLS-KAE/IT-123564" (jen ilustracni priklad).
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3 SPRAVA ORGANIZACE A OBSAHU KURZU

3.1 ORGANIZACE KURZU DLE AKADEMICKEHO ROKU
Kurzy v prostfedi Moodle UPOL jsou fazeny do ,Kategorii“ dle akademického roku, ve kterém
probihaly. Kurzy aktualniho akademického roku v kategorii ,2018“ podléhaji procesu synchronizace se
zménami ve STAGu. Kurzy loriské a starsi v kategoriich ,2016“ +,2017" pak zUstavaji v rezimu archivu
— pfistupy do nich pro zavedené ucitele a studenty ale z(stdavaji zachovany.

3.2 JAK NAJIT KURZY, KTERYCH SE PRIHLASENY UZIVATEL MUZE UCASTNIT NEBO JE EDITOVAT?
Kurzy, do nichZ je uzivatel zaveden v roli ,U¢itel”, ,Student” nebo ,Needitujici ucitel” se kazdému do
prostifedi Moodle UPOL pfihlasenému uzivateli zobrazi v levém svislém menu v sekci ,,NAVIGACE”
v poloZce ,,Moje kurzy“. V nové verzi Nasténky pak i na ni roztfidéno dle akademickych rokd. Vsichni
povéreni uZivatelé s nadstandardnimi pravy ,Sprdvce katedry” pak mohou do prostfedi jim
povolenych kurz(l (kurzy si musi vyhledat napt. ptes aktivni link ,VSechny kurzy ..“ v levém menu nebo
dle klicového slova pomoci vyhledavaciho formulare — v drtivé vétsiné se jedna o kurzy spadajici
do jedné kategorie) pfimo vstupovat a provadét editaci.

3.3 JAK PRIDAT ODKAZ DO OBSAHU KURZU V MOODLE UPOL NA INFORMACI O KONKRETNI
PREDMETU V PROSTREDI STAGU PRO TENTO AKADEMICKY ROK

Pfidejte odkaz na pfedmét ve STAGu, a to nasledovné:
Kliknéte na ,,Pfidat ¢innost nebo studijni material“ >> ,Zvolte URL"

e Nazev = Odkaz na predmét ve STAGu

e Externi URL=
https://stag.upol.cz/StagPortlets)SR168/CleanUrl?urlid=prohlizeni-predmet-
sylabus&predmetZkrPrac=BIO&predmetZkrPred=VCA11&predmetRok=2018&predm
etSemestr=Z2S , kde nahradite Zluté podbarvené znaky vasi zkratkou predmétu

e Vzhled - napf. Zobrazeni = Pop-up okno

3.4 PRVNI NASTAVENI KURZU

V ptipadé nové vytvoreného kurzu se objevi standardni Sablona Moodle obsahujici pét témat. Toto
nastaveni lze ménit nasledujicim zplsobem. V levé ¢asti je menu Sprdva kurzu a v ném , Upravit
nastaveni”.


https://stag.upol.cz/StagPortletsJSR168/CleanUrl?urlid=prohlizeni-predmet-sylabus&predmetZkrPrac=BIO&predmetZkrPred=VCA11&predmetRok=2018&predmetSemestr=ZS
https://stag.upol.cz/StagPortletsJSR168/CleanUrl?urlid=prohlizeni-predmet-sylabus&predmetZkrPrac=BIO&predmetZkrPred=VCA11&predmetRok=2018&predmetSemestr=ZS
https://stag.upol.cz/StagPortletsJSR168/CleanUrl?urlid=prohlizeni-predmet-sylabus&predmetZkrPrac=BIO&predmetZkrPred=VCA11&predmetRok=2018&predmetSemestr=ZS

Univerzita Palackého
w Olomouc

Je tfeba si rozmyslet, jak bude kurz usporadan:

e Tydenni uspofradani
o Podle data zacdtku kurzu nastavi na kazdy modul datum odpovidajiciho tydne, napft.
17.-23. zafi
0 Pocet tydnl v semestru se pak nastavi v Poctu sekci (napr. 13 tydnd podle semestru)

e Tematické usporadani
o Kazdy modul pfedstavuje jedno téma, které lze jakkoli nazvat, napf. Zaklady
mineralogie
0 Moduly Ize pojmenovat podle data, kdy se kurz kond. Napt. 4x za semestr pro studenty
kombinované formy

e Format jednoho modulu
o je vhodny pro jednu konkrétni aktivitu kurzu, napf. diskusi, sprava soubor(, databazi
atd.
e Diskusni usporadani

0 V podstaté nahrazuje internetovy chat
o Diskusi organizuje podle diskusnich vlaken

3.5 VKLADANI OBSAHU A CINNOSTI{

Abyste mohli zacit upravovat obsah a Cinnosti, je treba vzdy nejprve ,Zapnout reZim uprav”.
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Univerzita Palackého
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Podrobnéjsi navod na vkladani obsahu a ¢innosti najdete napf. na
adrese http://moodledocs.phil.muni.cz/

Zde jen nékolik uzitecnych rad:

e Studijni materidly pro studenty lze v zapnutém reZimu Uprav vkladat pouhym pretazenim mysi
do modulu.

e Moduly, materidly a ¢innosti Ize libovolné premistovat uvnitf kurzu.

e Pfipravené materialy v kurzu, které studenti nemaji vidét hned, Ize bud'skryt (oCickem), nebo
nastavit podminky pro jejich viditelnost, napf. splnéni néjakého ukolu, apod.

e Studenti, ktefi z néjakého dlivodu nejsou zapsani v kurzu, mohou byt do kurzu pfifazeni ruc¢né
v roli ,,Student-asynchron”.

3.6 MAZANI KURZU

Pokud je potfeba z néjakého divodu kurz smazat (napt. chybné vytvoren, predmét misto rozvrhové
akce, atd.) je tfeba v ve Spravé kurzu, Upravit nastaveni a pfed nazev kurzu vloZit slovo ,SMAZAT".

Pak poslat Zddost o smazani véetné adresy s ID kurzu (napf. https://moodle.upol.cz/course/view.php?id=875)
Mgr. Bohdané Rehakové (bohdana.rehakova@upol.cz).
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4 PREPINANI DO JINYCH JAZYKOVYCH MUTACI
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= Predvolby féra w Opravnéni » Registrovat externi blog
i = Volba editoru » Kontrola opravnéni

= KATEGORIE KURZU BI@ » Zasilani zprav

Nastaveni jazyka pro jeden konkrétni kurz je mozné provést i volbou , Vynutit jazyk” pfi nastavovani
vlastnosti kurzu v sekci SPRAVA >> , Upravit nastaveni kurzu“ a nasledné pak v parametrech kurzu
v oddile ,,Vzhled” >> , Vynutit jazyk".

= Typ uspofadin’ kurzu
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» Stitky
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5 INFORMACNI ZDROJE

Navody a napovédy, které by mohly byt uzitecné pro praci v prostiedi Moodle UPOL naleznete
na adrese: https://cvt.upol.cz/moodle .
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